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O BbIOAYe H YHETE JOKYMEHTOB MO JONOTHATEIEHEIM ]]PDdJEWHGHMBHHM
obpasoBaTe/IbHBIM NpOrpaMMam

1. O0mue nooxeHHs

1.1. TlonoxkeHue o BblZaYe M Yy4YeTe JOKYMEHTOB IO JOMOJHHUTENBHBIM
npodeccHoHaNBHEIM 00pa3oBaTe/IbHBIM NporpaMMaM B delepalbHOM rocyIapCTBEHHOM
O1uKeTHOM 00pa30BaTE/ILHOM YUPEKJIEHHH AOMNOJHHTENBHOr0 NpodecCHOHAIBHOIO
obpazoBanua «KapeabCknili MHCTHTYT NMEpEenoAroTOBKM H MOBBINEHHA KBaTH(HKalMHu
KaJ[poB  arponpoOMBILIEHHONO KoMmaekca» (manee MHCTHTYT) onpeaenser BHIBI
JOKYMEHTOB, BHIJJaBa€MBIX MO0 HMTOraM oOOy4eHHMA 1O  JOMNOJHHTENLHBEIM
npodeccHOHaNBHEIM 00pa3oBaTeNbHBIM MporpamMmaM, TpeOOBaHHA K 3aMONHEHHIO
OlaHKOB JOKYMEHTOB, IOPAJOK BbIJa4H, XPaHEHHA M YyYeTa TaKHX JOKYMEHTOB B
MucTHTYTE B HENSX perjaMeHTallMM  3anofiHEHMA, BBIJAYH, XPaHEHHA W ydera
NOKYMEHTOB 0 kBanupukauun B HHcTHTYTE.

1.2. TpeGoBanusa Hacroawero I[lonomenns oO0s3aTe/bHBl IS BBINOJIHEHHS
BceMH pabotHukamu MHcTHTYTA, YyacTByIomMME B peannsain JITTTT.

1.3. Tlonoxkenue paspaboraHo Ha ocHoBaHHH DenepansHoro 3akoHa «O0
obOpazoBauuu» ot 29 pexabpa 2012 r. Ne 273-03, [lopsaaka opraHM3auMd H
OCYIIECTBICHHA obpazoBarenbHOH JIEATENBHOCTH 1o JIONOJIHHTEIbHBIM
o0pa3opaTebHEIM NPOrpaMMaM, YTBEP#IEHHOro npukazom MuHoGpuayku Poccun ot
01.07.2013 r. Ne 499 u nucema MunoGpuaykn Poceun ot 02.09.2013 r. Ne AK-1879/06

«O pokymenTax o kpanupukaunm», [TuckMom MunKcTepeTBa 00pasosanus H Haykun PO




ot 12.03.2015 roga Ne AK-610/06 «O HampaBlIeHHH METOAMYECKHUX PEKOMEHIAIHI,

YcTaBoM M MHBIMH JIOKAJIbHBIMH HOPMATHBHBIMH aKTaMMU.

2. ®opMbI IOKYMEHTOB 0 KBAJINPUKANNH

1.11. bnaHku ymOCTOBEpeHHMH O MOBBINICHUM KBANU(UKALIMA WU JUTUIOMBI O
npodeccuoHaNbHOW MEPEenoAroTOBKE, SBISIOLIMECS 3alUIICHHOW OT  MOAJENOK
nonurpaduueckord MPOIYKIMEH, M3rOTABIUBAIOTCS B COOTBETCTBUU C TEXHUYECKUMU
TpeOOBaHMUSAMU U  YCJIOBUSMU  HW3TOTOBJIEHUS  3alUIICHHOW  moJurpaduueckon
MPOIYKIINH.

WsroroBnenne u peanuzanus 3alIAIICHHON MOMUTpaduIecKod MPOIAYKIUU
OCYUIECTBIISIETCSI TOJIBKO MOJUTpapUUECKUMH MPEIIPUITHIMH, UMEIOIIMMH JIULEH3UIO
denepanbHON HAJOTOBOM CIY>KOBI Ha OCYIIECTBICHHUE NEATEILHOCTH 10 U3TOTOBJICHUIO
3alMIICHHONW OT MOJENIOK MONMUrpaduIecKoi MpoAyKIIMH, a TAKKE TOProBIle YKa3aHHOU
IPOSYKIHUEN. Csenenus 0 MPEANPUATUAX-U3TOTOBUTEISIX 3aIIMUIIEHHON
nojaurpaduueckoi NpoayKIUu HaXoAsTcs Ha caiite PenepanbHONM HAJIOTOBOU CITYKOBI.

1.12. B ®I'bOY KUIIIKK ATIK mpuHST cleayomuii BApuaHT o0pa3ioB OJaHKOB
JIOKYMEHTOB O KBaJIM(UKAIUU:

- OJIaHK yZOCTOBEPEHHMS O MOBBIIICHUH KBATU(DUKAIMU BBIMOIHIETCS HA TUIOTHOM
OyMare B BHUJIC CKJIQJIBIBAIOIIMXCS TMOJIOBUH 0e3 00oxkku pasmepom 210 mm x 150 mm
(mpunoxenue 1);

- Onmank aumiIoMa o mpodeccHOHANbHOW MEPEenoAroTOBKe (MpuiiokeHue 2):
JUTIJIOM COCTOUT U3 TBEPAOM OOJOXKKHU U TUTyNa. TBepaas o0ioxkka umeer pasmep 210
MM X 150 mm. briank THTyna npeacTaBiseT coOor OTaeabHbIN JUCT pazmepoM 200 MM X
280 MM B pa3BepHYTOM BHAC. THUTYJ BCTAaBIIETCS B TBEPAYIO OOJNOXKKY, Ha crude
KOTOPOU BKJIEE€HA yIpyras IJJaHKa-CyTax;

- OJIaHK TIPUIJIOKEHUSI K JUIIOMY BBITIOJTHSETCS HA OTIEIBLHOM JIMCTE pa3MepoM
297 mm x 210 mm (mipunoxenue 3).

1.13. IlpunsaTt cneayroomuid 1BETOBOM (OH JTOKYMEHTOB: YJOCTOBEPEHHUS —
caJaTHBIM, TBEPJON OOJIOKKH JUIIIIOMAa — KOPUYHEBBIM, TUTYJIA AUTUIOMA U MPUIIOKECHUS

K JUILIOMY — CaJIaTHBIC.



1.14. bnank ynoctoBepeHus, OJaHK TUTyJa AWIUIOMA, OJAHK MPUIIOKEHUS K
JTUTIIIOMY JTOJDKHBI UMETh PETUCTPAIlMOHHBIE XapaKTEPUCTUKH (CEPUST U HOMED).
Hywmepanuto 6mankos @I'BOY KUIITIKK AIIK onpezenser caMoCTOSTENBHO MIPU

3aKa3€ ux HOJII/II‘pa(bI/I‘IeCKI/IM MNpCANPUATUAM-U3TOTOBUTCIIAM.

I1. Beigaua 10KyMeHTOB 0 KBaJIu(pUKALUM U Ty0OJIMKATOB K HUM

2.1. JIokyMeHT BBIJIA€TCS JIUILY, 3aBEPIIUBIIEMY OOyYeHHE MO JOMOIHUTEIbHOMN
npo(ecCHOHANBHON MPOTrpaMMe W YCICIIHO MPOIIEANIEMY UTOTOBYIO aTTECTAIlMIO, Ha
OCHOBAHHMM pEIIEHUsI AaTTeCTallUOHHOM KOMHUCCHM O BbIJIay€ €My JIOKyMEHTa O
KBaJIM(pUKALMY.

2.2. Jlybnukat AOKYMEHTa O KBaIM(PHUKAIMK BBIIAETCSA: B3aMEH YTPauye€HHOTO
JOKYMEHTa O KBalM(UKAIMK; B3aMEH JOKyMEHTa O KBalM(HUKAIUHU, COJEPIKAIIETO
OImMOKM, 0OHAPYKEHHBIE CIyIIATeNIeM TI0CIIE €ro TOTYUYCHHS; JTUITY, N3MEHUBIIEMY CBOIO
dbamunmio (MM, OTYECTBO).

2.3. B cimydae yTparbl TOJABKO JUIUIOMA, JHOO B ciaydyae OOHapy>KEHUS B HEM
OIIMOOK TMOCIIe ero MOJyUYeHHUs CIyIIaTeleM, BbIIAIOTCs AyOIUKaT JUIUIOMa B TyOIuKaT
MPWIOKCHHSI K HEMY.

B ciyuae yTparbl TOJIBKO MPUIOKEHUS K AUILIOMY, JIMOO B Clydyae OOHApyKEHUS
B HEM OIMOOK TOCTIE €Tr0 MOMYUYEHHUs CIyIIaTesieM, BbIIaeTcs TyOIuKaT MPUIIOKESHHS K
JTUTLIOMY.

2.4. Jlummom (myOnmukar aurioMa) 0e3 TPHIOKEHHs K HEMY JICHCTBHUTEIIECH.
[Ipunoxenne K IUIIIOMY HEACHCTBUTENBHO Oe3 muruioma. JlyOnmkaT MpUIIOKEHUS K
JTUIUIOMY HeJlelcTBUTENIeH 0e3 MuIioMa uiu 6e3 nyoaukara quruioMa.

2.5. lyOnukaT JOKYMEHTa O KBATH(UKAIUW BBIJACTCS HA OCHOBAHHWH JIMYHOTO
3asIBIICHMUSI.

2.6. Jlumo, u3MeHUBIIEE CBOIO (GamMuwinio (UMs, OTYECTBO), BIpaBE OOMEHSTh
UMEIONUICA Yy HEro JOKyMEHT O KBaIM(PHKAIMU Ha JyOJIMKAT JOKyMEHTa O
kBa(pukamuu ¢ HOBOM ¢amuineil (uMeHeM, otuyecTBOM). OOMEH NPOU3BOJIUTCS Ha
OCHOBAaHWHU 3asIBJICHUS JIMIA, H3MEHHBIIETO CBOIO (amuiauio (uMs, OTYECTBO), C
NPWIOKEHUEM KOIMUN JOKYMEHTOB, MOJITBEPKAAOIINX H3MEHEeHHe (aMuiuu (UMEHH,

OTYECTBA) JIUIIA.



2.7. 3asBneHue O Bbljaye ayOauKaTa JOKYMEHTOB O KBalIM(UKAIMM, TyOnukar
JOKYMEHTa W JTOKYMEHTBI, TIOATBEPKAAI0NINe N3MeHeHne (haMuinn (MMEHHU, OTYECTBA)
(mpy HaIMYUM TaKUX JOKYMEHTOB), XpaHATCS B Yy4e€OHO-METOAMYECKOM OTJelle
HNucTutyTa.

CoxpaHMBIIUICS MOJIMHHUK AMIUIOMAa M IOJUIMHHUK NPUWIOKEHUS K TUIUIOMY
u3bvatorcss PI'BOY KUIITIKK AIIK 1 yHUYTOXar0TCs B yCTAHOBIEHHOM MOPSAKE.

2.8. JlokymeHT o KBamupukauuu (IyOJuUKAaT JOKyMEHTa O KBaJIU(HUKAIUN)
BBIJIAETCSl CIIYIIATENIO JIMYHO WU JPYTOMY JIMIYY O JOBEPEHHOCTH, WJIH IO 3asBJICHUIO
CiyuiaTelsis HampaBlseTCs B €ro ajpec 4Yepe3 ONepaTopoB IOYTOBOW CBSA3M OOLIETro
HOJb30BaHMs 3aKa3HbIM IIOYTOBBIM OTIPABICHUEM C YBEIOMIIEHHEM O BPYUYCHHH.
JloBepeHHOCTh W (WJH) 3asBJICHHE, MO0 KOTOPHIM OBUT BbINAH (HANpaBleH) JOKYMEHT O
kBanudukauu (1y0auKar), XpaHsaTcs B ydeOHO-MeTogudeckoM oTaene MHcTuTyTA.

2.9. B cayyae OCBOGHHs JONOJHUTEIHHOW MNPO(EeCcCHOHATHLHOW MPOrpPaMMBI
napajuiebHO € TIOJYYEHHUEM CpeIHEero MpoQeCcCHOHATBLHOTO H  (WJIM) BBICIIETO
0o0pa3oBaHus, YAOCTOBEPEHHE O TMOBBIIICHUH KBaTU(PUKAIUU U (WIM) JUILUIOM O
npoeCCHOHANBHON  TMEPEeTmOArOTOBKE  BBIMYCKHUKY BBIJAIOTCS OJHOBPEMEHHO C

IMOJIYYCHHUCM COOTBCTCTBYIOLICTO JOKYMCHTA 00 06p330BaHI/II/I.

II1. Yuer 0J1aHKOB JOKYMEHTOB 0 KBAJTU(PUKAIUHN

3.1. bnanku noxkymentoB xpassaTcs B @I'BOY KHUIIIIKK AIIK kak TOKyMeHTBI
CTPOrOii OTYETHOCTH U YUYHUTHIBAIOTCA 10 CHELUAIBHOMY PEECTPY.

3.2. Jlns yuera BbLAAYM JOKYMEHTOB, AYOJHMKATOB JOKYMEHTOB, IyOJIMKAaTOB
npuwioxenud k gumiomy B ®I'bOY KUIIIIKK AIIK BexyTtcst »KypHaibl peructpauuu
BBIJIAHHBIX IOKYMEHTOB O KBaTH(HUKAINH (Jajiee — )KypHAIbl PErHCTPAIAHN).

[Ipn Bblmaue nokymeHTa (qyOnauKata TOKyMEHTa, IyOJMKaTta TNPUIOKEHUS K
JUIUIOMY ) B KypHaJl pErUCTPalliy BHOCATCS CJIEIYIOLIUE JaHHBIE:

- HAUMEHOBAaHUE JJOKYMEHTA;

- PperucTpalMoOHHBIH HOMEp JOKyMeHTa (nyOnukaTa JOKyMeHTa, IyOiMkara
IPUJIOKEHUS K TUTIIIOMY );

- (ammns, UMs1, OTYECTBO CITyIIATEIIS;

- CepHsl U HOMEP JOKYMEHTA, CEpUsl U HOMEP IPHWIOKEHUS K TOKYMEHTY;



- Jara BbIJAud JIOKyMeHTa (qyOnMKara JOKyMeHTa, NyOnuKaTa HpUIOXKEeHHs K
JTUTIIIOMY );

- HAUMEHOBaHUE KBATH(PUKAIUU/TIPOPECCHOHATILHON e TEIbHOCTH;

- TOANHWCH PYKOBOJIUTENS OpPraHM3AllM{, BBIJABIICH JOKYMEHT (IyOmmkar
JIOKYMEHTa, TyOIMKaT IPUII0KEHUS K IOKYMEHTY);

- TIOAMHKCH JIUIA, KOTOPOMY BBIJaH TOKYMEHT (€CJIM JOKYMEHT BbIJIaH JHYHO JTNOO
10 JIOBEPEHHOCTH)/JaTa U HOMEpP MOYTOBOTO OTHpAaBIIECHUS (€CIU JOKYMEHT HalpaBlieH
Yyepes3 orepaTopoB MOYTOBOM CBsI3U OOIIETO MOJIb30BaHUS).

3.3. JIucTel XypHalla PETUCTPALMN HMPOHYMEPOBBIBAIOTCS, JKYpPHAI PErUCTpalun
npoiHypoBsiBaetTcs, ckperusierca nedateio @I'BOY KUIIIKK AIIK, ¢ ykazanuem
KOJIMYECTBA JINCTOB B KHUTE PETUCTPAIlMM W XPAHUTCS KakK JIOKYMEHT CTPOTOU
OTYETHOCTH.

3.4. Cmenmenuss o JOKyMeHTax 00 oOpa3oBanwu U (WIM) O KBaTu(UKAIUH,
NOKyMeHTax 00 oOy4eHHH, MOJJIeKAT BHECEHHIO B (enepanbHyl0 HH()OPMAIMOHHYIO
cuctemy «®DenepanbHbIi peecTp CBEIEHUN O MOKyMEHTax 00 oOpa3oBaHWM W (WUJIH) O
KBaJIM(PUKAIIUH, TOKYMEHTaX 00 00yUEeHUN».

3.5. HeBocTpeOoBaHHbIE IUILUIOMBI O MpO(ecCHOHATBHONW NEPErnoAroTOBKE H
YIOCTOBEPEHHST O TIOBBIICHWH KBamn(uKanmuu XpaHircas B celipe yueOHO-
METOJIMYECKOTO OT/Iea.

3.6. VcnopueHHble NpH 3aloJHEHUU OJNIAHKM JOKYMEHTOB O KBalu(ukanuu
NOJJIeKAT 3aMEHE W BO3BPALIAIOTCS MATEPHUATbHO-OTBETCTBEHHOMY JIUILY JUISI 3aMEHBI.
[Ipu 3TOM COXpaHsAeTCA NPEKHUN MOPSAKOBBIA PETUCTPALMOHHBIA HOMEP TOKYMEHTA U
JlaTa ero BbIJAYH.

3.7. HWcnopueHHble ONaHKU JOKYMEHTOB YHHUYTOXKAIOTCS B YCTaHOBJICHHOM
NOpSAJIKE HA OCHOBAHHUH aKTa.

3.8. CnucaHue JOKYMEHTOB CTPOTOd OTYETHOCTH MPOU3BOAMUTCS KOMUCCHUEM,

YTBEPKACHHOM NPHUKa30M pekTopa MHcTHTyTA.
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